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ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 121-МА-2022

О внесении изменений в постановления 
Местной Администрации 

от 02.03.2015 № 36-МА, № 38-МА
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 30.12.2020 

№ 509-ФЗ «О внесениии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Прокуратуры Калининского 
района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калининского района Санкт-Петер-
бурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Административные регламенты Местной Администрации внутригородского муниципального образования 

города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по предоставлению муниципальных услуг, 
утвержденные постановлениями Местной Администрации от 02.03.2015 года:

№ 36-МА «Об утверждении Административного регламента Местной Администрации внутригородского муниципального обра-
зования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению 
консультаций жителям внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по 
вопросам создания товариществ собственников жилья, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на кото-
рых расположены многоквартирные дома»;

№ 38-МА «Об утверждении Административного регламента Местной Администрации внутригородского муниципального 
образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по предоставлению муниципальной услуги по регистра-
ции факта прекращения трудового договора, заключаемого работником с работодателем – физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем».

1.1. Сноску «2» п. п. «б», п. 2.6 изложить в следующей редакции:
« 2. В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
- паспорт гражданина Российской Федерации;
- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, пред-

усмотренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче и замене паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 № 773;

- иные документы, удостоверяющие личность в соответствии с действующим законодательством».
1.2. п. 2.6. дополнить пунктом 2.6.2 следующего содержания:
«2.6.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем муниципальную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица.»
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1.3. п. 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8 Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муни-

ципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уве-
домляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.»

1.4. п. 2.17 изложить в следующей редакции:
«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.17.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
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взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
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услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Пункт 2.18 исключить.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
« 06 « декабря 2022 г.  № 122 -МА-2022

О внесении изменений в постановления 
Местной Администрации 

от 02.03.2015 № 37-МА, № 39-МА
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 30.12.2020 

№ 509-ФЗ «О внесениии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Прокуратуры Калининского 
района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калининского района Санкт-Петер-
бурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести изменения в Административные регламенты Местной Администрации внутригородского муниципального образования 

города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по предоставлению муниципальных услуг, 
утвержденные постановлениями Местной Администрации от 02.03.2015 года:

№ 37-МА «Об утверждении Административного регламента Местной Администрации внутригородского муниципального образо-
вания Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по предоставлению муниципальной услуги по регистрации трудового 
договора, заключаемого работником с работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем»;

№ 39-МА «Об утверждении Административного регламента Местной Администрации внутригородского муниципального обра-
зования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по предоставлению муниципальной услуги по консультированию 
потребителей по вопросам защиты прав потребителей».

1.1. Сноску «2» п. п. «б», п. 2.6 изложить в следующей редакции:
« 2. В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
- паспорт гражданина Российской Федерации;
- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, пред-

усмотренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче и замене паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 № 773;

- иные документы, удостоверяющие личность в соответствии с действующим законодательством».
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1.2. п. 2.6. дополнить пунктом 2.6.1 следующего содержания:
«2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем муниципальную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица.»

1.3. п. 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8 Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муни-

ципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уве-
домляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.»

1.4. п. 2.17 изложить в следующей редакции:
«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.17.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими в предо-

ставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 

в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
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документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.
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В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Пункт 2.18 исключить.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО Академическое)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 123 -МА-2022

О внесении изменений в постановление 
от 02.03.2015 N 35-МА

С целью приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 
30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учетом предложения 
Прокуратуры Калининского района Санкт-Петербурга (Исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022 г.) и представления Прокуратуры 
Калининского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (Исх. № 03–03–2022–352 
от 28.10.2022 г.), Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1.Внести изменения в Административный регламент Местной Администрации внутригородского муниципального образования 
города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по предоставлению муниципальной услуги 
по выдаче архивных справок, выписок, копий архивных документов органов местного самоуправления внутригородского муници-
пального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое.

Сноску «1» п. п. «б», п. 2.7 изложить в следующей редакции:
1.1. Сноску «1» п. п. «б», п. 2.7, раздела 2 изложить в следующей редакции:

«В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
-паспорт гражданина Российской Федерации;
-временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

трено пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению госу-
дарственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Рос-
сийской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 № 773;

-иные документы, удостоверяющие личность в соответствии с действующем законодательством.»
1.2. дополнить пунктом 2.7.1. следующего содержания:

«2.7.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органе 
предоставляющем муниципальную услугу, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, пре-
дусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их 
соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.»;

1.3. пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муни-

ципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уве-
домляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
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ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.»

1.4. Пункт 2.17. изложить в следующей редакции:
«2.17. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональ-
ный центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофунк-
циональным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов 
государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов 
документов в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных статью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, и документов, 
предоставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги) и представленных гражданам на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации дея-
тельности многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, 
и указанным гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленном статьей 14.1 Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информацион-
ных технологиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведе-
ний, необходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой 
информационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональ-
ных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным дан-
ным физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персональ-
ных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании и в оказании государственной или муниципальной услуги.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:
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определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.»
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Гаврилова Е. А.

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 124-МА-2022

О внесении изменений в постановление 
от 02.03.2015 N 42-МА

С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 
30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесениии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении 

Административного регламента Местной Администрации внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муни-
ципальный округ Академическое по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению натуральной помощи малообе-
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спеченным гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, нарушающей жизнедеятельность гражданина, которую он не 
может преодолеть самостоятельно, в виде обеспечения их топливом» утвержденный постановлением Местной Администрации МО 
МО Академическое от 02.марта 2015 г. № 42-МА:

1. Сноску «2» п. п. «а», п. 2.6раздела II изложить в следующей редкции:

«В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
- паспорт гражданина Российской Федерации;
- временное удостоверение, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное 125 Административного регламента 

Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов 
гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Феде-
рации утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 N 773 (ред. от 26.07.2022)

-иные документы
2. дополнить пунктом 2.6.8 следующего содержания

«2.6.8. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органе предо-
ставляющем муниципальную услугу, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмот-
ренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их 
соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.»;

3. пункт 2.10 изложить в следующей редакции:
«2.10. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муни-

ципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уве-
домляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.»;
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4. пункт 2.19.1 изложить в следующей редакции:

«Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении муни-
ципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.

прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-
ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;

Представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения 3 запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационнотехнологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, и документов, 
предоставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленном статьей 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ «Об информации, информацион-
ных технологиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведе-
ний, необходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой 
информационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональ-
ных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным дан-
ным физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программнотехнических комплексов.».

5. дополнить пункт 4.4.1 следующим содержанием:
«4.4.1 Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических 

персональных данных не может служить основание для отказа ему в оказании государственной или муниципальной услуги;
«отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-

нальных данных не может служить основание для отказа ему в обслуживании.
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова
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ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 125-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 56
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 30.12.2020 

№ 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Прокуратуры Калининского 
района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калининского района Санкт-Петербурга 
об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осуществля-
ющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-
тельству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных 
средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по выдаче 
разрешения органом опеки и попечительства на заключение в организациях кинематографии, театрах, театральных и концертных 
организациях, цирках трудового договора с лицами, не достигшими возраста 14 лет, для участия в создании и (или) исполнении (экс-
понировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию, утвержденный постановлением от 22.02.2013 № 56 
(в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. текст сноски1 изложить в следующей редакции:

«1В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;

иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».
1.2. Подпункт 2.6.3 изложить в следующей редакции:

«2.6.3. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 



14 12 декабря  2022

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.3. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.5. следующего содержания:

«2.6.5. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.4. Пункт 2.15 изложить в следующей редакции:

«2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-
лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.15.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);
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составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.15.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
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тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 126-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 57
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осуществля-
ющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-
тельству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных 
средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по выдаче 
органом опеки и попечительства разрешения на изменение имени и фамилии ребенка, утвержденный постановлением от 22.02.2013 
№ 57 (в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. текст сноски1 изложить в следующей редакции:

«1В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;

иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».
1.2. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.5. следующего содержания:

«2.6.5. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.3. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:
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«2.7. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.4. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:

«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-
лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.16.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-



18 12 декабря  2022

ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
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проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 127-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 58
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригород-

ского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осу-
ществляющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, 
и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной 
услуги по согласию органа опеки и попечительства на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в слу-
чае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее 
родительских прав, утвержденный постановлением от 22.02.2013 № 58 (в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. В пункте 2.6 после слов «паспорт заявителя» дополнить словами: «(в качестве документа, удостоверяющего личность, предъ-
являются: паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, 
выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутрен-
них дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного 
приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773; иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации);»

1.2. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.1. следующего содержания:
«2.6.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
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ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 

посредством:
- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-

ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.3. Подпункт 2.7.1 изложить в следующей редакции:
«2.7.1 Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.4. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.16.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-



2112 декабря  2022

ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требо-

ваниям, установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект докумен-
тов), работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недо-
статков, выявленных в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.
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По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования..
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 128-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 59
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригород-

ского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осуществляющей отдельные государ-
ственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению 
и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание 
детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по выдаче разрешения на раздель-
ное проживание попечителе и их несовершеннолетних подопечных, утвержденный постановлением от 22.02.2013 № 59 (в редакции 
постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. текст сноски1 изложить в следующей редакции:
«1В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
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паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;

иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации»
1.2. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.1. следующего содержания:
«2.6.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.3. Подпункт 2.7.1 изложить в следующей редакции:
«2.7.1 Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.4. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.16.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-
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ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 
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установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 129-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 60
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригород-
ского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осу-
ществляющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, 
и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной 
услуги по назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных 
средств на содержание детей в приемных семьях, утвержденный постановлением от 22.02.2013 № 60 (в редакции постановления от 
19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.1. следующего содержания:
«2.6.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.2. Подпункт 2.7.2 изложить в следующей редакции:
«2.7.2 Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.3. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.16.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
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При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
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на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 
дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.

В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 
установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 130-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 61
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация
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ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осуществля-
ющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попе-
чительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денеж-
ных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по 
назначению помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, нуждающемуся в установлении патронажа, утвержденный 
постановлением от 22.02.2013 № 61 (в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. в пункте 2.6. после слов «паспорт дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно 
осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности» добавить слова «(В качестве документа, удостоверяющего 
личность, предъявляются: паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской 
Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента Мини-
стерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражда-
нина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, 
утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773; иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответ-
ствии с действующим законодательством Российской Федерации)».

1.2. Подпункт 2.7.1. изложить в следующей редакции:
«2.7.1. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.1. Дополнить пункт 2.7. подпунктом 2.7.2. следующего содержания:
«2.7.2. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе, предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
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- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.2. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.16.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:
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определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 131-МА-2022
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О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 62
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осуществля-
ющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попе-
чительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денеж-
ных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по 
разрешению органом опеки и попечительства вопросов, касающихся предоставления близким родственникам ребенка возможности 
общаться с ребенком, утвержденный постановлением от 22.02.2013 № 62 (в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. текст сноски1 изложить в следующей редакции:
«1В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;

иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».
1.2. Подпункт 2.7.2. изложить в следующей редакции:
«2.7.2. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.3. Дополнить пункт 2.7. подпунктом 2.7.4. следующего содержания:
«2.7.4. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
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с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе, предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.4. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.16.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
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логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его офицального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова
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ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 132-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 63
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осуществля-
ющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попе-
чительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денеж-
ных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по 
освобождению опекуна или попечителя от исполнения ими своих обязанностей, утвержденный постановлением от 22.02.2013 № 63 
(в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. текст сноски1 изложить в следующей редакции:
«1В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;

иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».
1.2. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.1. следующего содержания:
«2.6.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.3. Подпункт 2.7. изложить в следующей редакции:
«2.7. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
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отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.4. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.16.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
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Правительством Российской Федерации;
создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 

центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.
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Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 133-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 64
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригород-

ского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осу-
ществляющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, 
и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной 
услуги по разрешению органами опеки разногласий между родителями по вопросам, касающимся воспитания и образования детей, 
утвержденный постановлением от 22.02.2013 № 64 (в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. текст сноски1 изложить в следующей редакции:
«1В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;

иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».
1.2. Подпункт 2.6.3. изложить в следующей редакции:
«2.6.3. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
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ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.3. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.4. следующего содержания:
«2.6.4. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.4. Пункт 2.15 изложить в следующей редакции:
«2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.15.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;
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прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.15.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
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Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 
Портале (www.gu.spb.ru).

Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 
числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 134-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 65
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригород-

ского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осу-
ществляющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, 
и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной 
услуги по выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделок с имуществом подопечных, 
утвержденный постановлением от 22.02.2013 № 65 (в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1. текст сноски1 изложить в следующей редакции:
«1В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;

иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».
1.2. Дополнить подпункт 2.6.2. подпунктом 2.6.2.1. следующего содержания:
«2.6.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
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обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.3. Подпункт 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.4. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.16.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
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мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-

ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.
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Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 135-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 22.02.2013 № 66
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригород-

ского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осу-
ществляющей отдельные государственные полномочия Санкт Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, 
и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги 
по оказанию содействия опекунам и попечителям в защите прав и законных интересов подопечных, утвержденный постановлением 
от 22.02.2013 № 66 (в редакции постановления от 19.04.2022 № 45-МА-2022):

1.1 в пункте 2.6.1. после слов «паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, имеющего право на получение 
государственной услуги» добавить слова «(В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются: паспорт гражданина 
Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформле-
ния паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федера-
ции по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяю-
щих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 
16.11.2020 г. № 773; иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации)».

1.1. Подпункт 2.6.3 изложить в следующей редакции:
«2.6.3. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
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2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-
дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами».

1.2. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.4. следующего содержания:
«2.6.4. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.3. Пункт 2.15 изложить в следующей редакции:
«2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.15.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
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дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
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Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-
ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.15.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 136-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 02.03.2015 г. № 41-МА
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент Местной Администрации внутригородского муниципального 

образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разре-
шения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, утвержденный постановлением от 02.03.2015 г. № 41-МА 
(в редакции постановлений: от 19.10.2015 № 336-МА; от 24.01.2020 № 06-МА-2022; от 28.04.2020 № 24-о-МА-2020):

1.1. Текст сноски2 изложить в следующей редакции:
«2В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
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Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;
иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».
1.2. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.2. следующего содержания:
«2.6.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем муниципальную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица.»;

1.3. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муни-

ципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уве-
домляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.»

1.4. Пункт 2.17 изложить в следующей редакции:
«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в структурных подразде-

лениях МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.17.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
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в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
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не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения.
2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме на 

Портале (www.gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том 

числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и фор-
мам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой 
заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, платежными реквизитами и информацией об обяза-
тельном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя (если услугой предусмотрена уплата государственной пошлины 
или иного обязательного платежа) на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

Возможность подачи заявления в электронной форме посредством Портала будет осуществляться в соответствии с распоряже-
нием Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными 
органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

1.5. Пункты 2.18; 2.19; 2.20; 2.21 исключить
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 137-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 19.12.2017 № 138
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригород-

ского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осуществляющей отдельные государ-
ственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению 
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и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание 
детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по подбору, учету и подготовке 
органом опеки и попечительства в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание 
стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных уста-
новленных семейным законодательством формах», утвержденный постановлением от 19.12.2017 № 138-МА-2017 (в редакции поста-
новлений: от 30.07.2018 № 56-МА-2018; от 22.10.2019 № 78-МА-2019; от 22.12.2020 № 152-МА-2020; от 19.04.2022 № 46-МА-2022):

1.1. В пункте 1.2. после слов «документ удостоверяющий личность» дополнить словами: «(в качестве документа, удостоверяю-
щего личность, предъявляются: паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Рос-
сийской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента 
Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов 
гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Феде-
рации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773; иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской Федерации);»;

1.2. В пункте 2.6.1. после слов «документ удостоверяющий личность» дополнить словами: «(в качестве документа, удостове-
ряющего личность, предъявляются: паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина 
Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента 
Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов 
гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Феде-
рации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773; иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской Федерации)».

1.3. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.4. следующего содержания:
«2.6.2. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе, предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица.»;

1.4. Пункт 2.7.1. изложить в следующей редакции:
«2.7.1. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
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руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами»;

1.5. подпункт 2.17.1 изложить в следующей редакции:
«2.17.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления муниципальной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
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данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением муниципальной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании муниципальной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю муниципальной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АКАДЕМИЧЕСКОЕ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
(МА МО МО АКАДЕМИЧЕСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«06» декабря 2022 г.  № 138-МА-2022

О внесении изменений в постановление от 19.12.2017 № 140
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С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, Российской Федерации, Федеральным законом от 
30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с учётом предложения Проку-
ратуры Калининского района Санкт-Петербурга (исх. № 04–19–2022 (13) от 01.04.2022) и представления Прокуратуры Калинин-
ского района Санкт-Петербурга об устранении нарушений федерального законодательства (исх. № 03–03–2022–352 от 28.10.2022), 
Местная Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению Местной Администрацией внутригород-

ского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Академическое, осуществляющей отдельные государ-
ственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению 
и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание 
детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по даче согласия органа опеки 
и попечительства на заключение трудового договора с лицом, получившим общее образование и достигшим возраста четырнадцати 
лет, для выполнения легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью, либо с лицом, получающим общее образование и достиг-
шим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от получения образования время легкого труда, не причиняющего вреда 
его здоровью и без ущерба для освоения образовательной программы», утвержденный постановлением от 19.12.2017 № 140-МА-
2017 (в редакции постановлений: от 30.07.2018 № 55-МА-2018; от 22.10.2019 № 79-МА-2019; от 19.04.2022 № 46-МА-2022):

1.1. текст сноски1, текст сноски 3 изложить в следующей редакции:
«1В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмо-

тренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом МВД России от 16.11.2020 г. № 773;

иные документы, удостоверяющие личность гражданина в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».
1.2. Дополнить пункт 2.6. подпунктом 2.6.2. следующего содержания:
«2.6.2. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в органе предоставляющем государственную услугу, 
многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 года № 149-Фз «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государствен-
ные и информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иден-
тификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соот-
ветствия предоставляемым биометрическим персональным данным физического лица».

1.3. Пункт 2.7.1. изложить в следующей редакции:
«2.7.1. Должностным лицам Местной Администрации запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление госу-

дарственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
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в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

1.4. подпункт 2.17.1 изложить в следующей редакции:
«2.17.1. Прием документов и выдача результата предоставления государственной услуги в части выдачи решения о предоставлении 

государственной услуги либо письма об отказе в предоставлении государственной услуги могут быть осуществлены на базе МФЦ.
При предоставлении государственной услуги структурные подразделения МФЦ осуществляют:
прием и заполнение запросов о предоставлении государственной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-

ционных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с местной администрацией, а также с организациями, участвующими 

в предоставлении государственной услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры;

составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных государственных услуг, указанных 
в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование ком-
плектов документов, необходимых для получения государственных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты 
документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный 
центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункцио-
нальным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

представление интересов органов, предоставляющих услуги, при взаимодействии с заявителями;
информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, 

в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов, о предоставлении государственной услуги, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

взаимодействие с местной администрацией п вопросам предоставления государственной услуги, а также с организациями, уча-
ствующими в предоставлении государственной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов, полученных от местной администрации, по результатам предоставления государственной услуги, 
а также по результатам предоставления государственных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации;

прием, обработку информации из информационных систем местной администрации, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

обеспечение бесплатного доступа заявителей к Порталу и федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный Портал);

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
по результатам предоставления государственной услуги местной администрацией, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации;

создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального 
центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления государственной 
услуги (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010-ФЗ, и документов, предо-
ставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности 
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многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в местную администрацию, и указанным 
гражданам с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг;

в порядке, установленномст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необ-
ходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных данных в единой инфор-
мационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица (далее – единая биометрическая система), с использованием программно-технических комплексов.

В случае подачи документов в местную администрацию посредством структурного подразделения МФЦ работник структурного 
подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения государственной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются еди-

ным уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за государственной услугой;

заверяет электронное дело своей усиленной квалифицированной электронной подписью;
направляет копии документов и реестр документов в местную администрацию, предоставляющую муниципальную услугу:
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих 

дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
В случае представления заявителем неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (далее – несоответствующий комплект документов), работник 
структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться за предоставлением государственной услуги повторно.

В случае, когда заявитель настаивает на приеме несоответствующего комплекта документов, а Административным регламентом 
не предусмотрены основания для отказа в приеме документов, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю собственноручно сделать соответствующую запись на заявлении или заполнить сопроводительное 
письмо к комплекту документов.

Отказ физического лица от прохождения идентификации и (или) аутентификации с использованием его биометрических персо-
нальных данных не может служить основанием для отказа ему в обслуживании, в оказании государственной услуги.

По окончании приема документов работник структурного подразделения МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Если заявитель отказался от подачи заявления и потребовал возврата представленных документов после отправления электрон-

ного дела в местную администрацию, но до направления комплекта документов на бумажных носителях в местную администра-
цию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием документов, предлагает заявителю написать заявление 
на отзыв обращения, забирает расписку у заявителя (в случае ее наличия), после чего возвращает предоставленные заявителем доку-
менты. При этом в МАИС ЭГУ устанавливает соответствующий статус электронного дела.

Если заявитель потребовал возврата предоставленных документов после направления электронного обращения и комплекта доку-
ментов на бумажном носителе в местную администрацию, работник структурного подразделения МФЦ, осуществляющий прием 
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в местную администрацию.

Должностное лицо местной администрации, ответственное за подготовку проекта решения о предоставлении государственной 
услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги (далее – муниципальный служащий ответственный за подготовку 
проекта решения), по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы 
(справки, письма, решения и др.) в структурное подразделение МФЦ для их последующей передачи заявителю:

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю государственной услуги.

Не допускается возврат документов заявителя местной администрацией в структурные подразделения МФЦ без рассмотрения».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Местной Администрации     Е. А. Гаврилова
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